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Eerste keer inloggen op AFAS Online en installeren van de
AFAS pocket app

Je kunt al jouw informatie en taken rondom jouw dienstverband terugvinden in AFAS.
Hiervoor is een AFAS online omgeving beschikbaar en om daar in te loggen maak je
gebruik van de AFAS pocket app. Tevens kun je in de pocket app ook bijna alles
terugvinden wat in de AFAS online omgeving zichtbaar is. Zowel de online omgeving als
de pocket app worden geactiveerd bij het doorlopen van deze instructies — te beginnen
met AFAS online.

Vanuit AFAS heb je een e-mail gekregen met een uitnodiging om de volledige
functionaliteit van de pocket app te activeren. Voordat je die stappen uitvoert, moet je
eerst onderstaande instructies volgen!

Aanmelden via AFAS Online

Als je voor de eerste keer inlogt op AFAS Online meld je je eerst eenmalig aan. Tijdens het
aanmelden worden je e-mailadres en telefoonnummer geverifieerd en ga je een
wachtwoord instellen. Vervolgens kies je met welke authenticatiemethode je wilt
inloggen. Voor dit laatste onderdeel is het handig als je alvast de AFAS Pocket app op je

telefoon installeert. Deze is gratis beschikbaar in de en de [Google Play Stord.

1. Ga naar www.afasonline.nl

Let op dat je werkt met een ondersteunde browser: Google Chrome, Safari,
Mozilla Firefox of Microsoft Edge (Internet Explorer wordt niet ondersteund).

2. Vul je e-mailadres in.

Gebruik in eerste instantie het e-mailadres dat je eerder hebt gebruikt in Youforce
en waar je als het goed is ook deze instructies op hebt ontvangen. Als je het
adres niet meer weet of twijfelt, vraag het dan na bij de management assistent of
de directeur, die je waarschijnlijk deze instructies heeft gegeven. (Tip: Het is aan
te bevelen om, indien beschikbaar, je school-emailadres te gebruiken. Als je dit
nog niet doet, gebruik dan nu even het al bekende e-mailadres, dit kan later
eventueel gewijzigd worden naar het school-emailadres).

AFAS Online

Inloggen bij AFAS Online HELP

Vul hier je e-mailadres in.

E-mailadres

john.richards@enyoi.com

Terug

3. Klik op Volgende.
4. Je ziet een melding dat je je nog niet eerder hebt aangemeld.
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AFAS Online

Hoi!

Welkom op AFAS Cnline!

Je bent zo te zien nog niet aangemeld voor de nieuwe
inlogmethode met twee-factor-authenticatie. Geen probleem! Met
een paar snelle stappenis dit zo geregeld!

Terug Aan de slag!

Klik op Aan de slag.

Je ontvangt een e-mailbericht met een code op het emailadres dat je hebt
ingegeven.

Vul de code in op de portalpagina (website) waar je bezig bent met registeren.

AFAS Online

Aanmelden stap 1 van 6 - E-mailadres bevestigen HELP

E-mailadres bevestigen

Om te bepalen of jij toegang hebt tot het e-mailadres,
hebben we een e-mail met bevestigingscode verzonden
naar john.richards@enyoi.com

Vul de bevestigingscode hieronder in.

Bevestigingscode
123456

Verstuur e-mail opnieuw

Stoppen Volgende

Klik op Volgende.
Vul een sterk wachtwoord in (dus een wachtwoord dat niet makkelijk door iemand
anders te achterhalen is)

AFAS Online

Aanmelden stap 2 van 6 - Naam en wachtwoord
Naam en wachtwoord
Vul hier je naam in en bedenk een lang wachtwoord!

Naam
John Richards

Wachtwoord

Stoppen Volgende
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10. Klik op Volgende.
11. Vul je mobiele telefoonnummer in als dit niet automatisch verschijnt of als het
nummer dat verschijnt niet correct is.

AFAS Online

Aanmelden stap 3 van 6 - Telefoonnummer HELP

Telefoonnummer

Goedemorgen John Richards! Vul hier je telefoonnummer
in. Dit nummer gebruiken we voor accountbeveiliging en -
herstel. Het nummer moet geschikt zijn voor het ontvangen
van SMS.

=~ 0612345678

12. Klik op Volgende.
13. Bevestig de sms-code die je op je telefoon ontvangt.

AFAS Online

Aanmelden stap 4 van 6 - Telefoonnummer bevestigen HELP

Telefoonnummer bevestigen
Vul hier de bevestigingscode in die via SMS verzonden is

naar +31612345678

Bevestigingscode
123456

Verstuur SMS opnieuw

Terug Volgende

Je gaat nu een authenticatiemethode instellen, waarmee je voortaan altijd inlogt op AFAS
Online. Selecteer Inloggen met notificatie via Pocket en klik op Volgende.

AFAS Online

Aanmeiden stap 5 van 6 - AFAS Pocker HELP

Twee-factorauthenticatie

Om in te kunnen loggen is het gebruik van twee-
factorauthenticatie verplicht. Er zijn verschillende
methoden om ult te kiezen:

® Inloggen met notificatie via AFAS Pocket (aanbevolen)

Dit is de app van AFAS Software en deze biedt de beste ervaring
met het inloggen. Na het koppelen hoef je bij het inloggen geen
bevestigingscode over te nemen, maar geef je akkoord op de

melding die je ontvangt op je mobiele apparaat.

O Inloggen met bevestigingscode via authenticatie-app

Stappen Volgende

Er verschijnt een QR code in beeld.
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Nu ga je in de volgende stappen de pocketapp op jouw telefoon
installeren

14. Installeer de AFAS Pocket app op je telefoon als je dit nog niet gedaan hebt. AFAS
Pocket is gratis beschikbaar in de Apple Store en de Google Play Store.

15. Je opent de AFAS Pocket app, druk je in AFAS Pocket op Tik om te scannen.
Geef toestemming om de camera te gebruiken en scan de QR-code

_SUMNING

16. Wanneer de code succesvol is gescand, volgt een melding met daarin dat je AFAS
Online account is gekoppeld aan de AFAS Pocket.

AFAS Online

Aanmeiden stap & van 6 - Gelukd!

Gelukt!

Je nieuwe AFAS Online account is gekoppeld aan AFAS
Pocket! Dit was de laatste stap, je bent nu helemaal klaar
om veilig in te loggen op AFAS Online.

17. Klik nu Naar inloggen en ga naar AFAS online

18. Log in met je gebruikersnaam (emailadres) en het gekozen wachtwoord.

19. Pak je telefoon er bij. De pocketapp toont een bericht op de telefoon: “Wil je het
inlogverzoek accepteren? Accepteer het inlogverzoek via AFAS Pocket. In de
pocketapp op je telefoon verschijnt een scherm waar een code moet worden
ingevuld, deze code wordt op het inlogscherm getoond, bijvoorbeeld:

VG S‘:!'
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AFAS Online

Inloggen bij AFAS Online

Dubbele controle! Pak je telefoon, open AFAS Pocket, vul
onderstaand nummer in en kies 'Versturen'!

Geen mogelijkheid om een nummer op te geven in AFAS
Pocket? Werk AFAS Pocket bij naar de nieuwste versie.

Vertrouw dit apparaat 30 dagen

Geen melding ontvangen?

Dit nummer voer je in in het scherm van de pocketapp op je telefoon en tik dan op
“versturen”.
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Je kunt nu inloggen op AFAS online en gebruikt de AFAS pocket app alleen voor de extra

controle bij het inloggen.

Vervolg de instructies in de e-mail met de uitnodiging vanuit AFAS om de volledige
functionaliteit van de pocket app te activeren.

Gelukt? Gefeliciteerd! Je kunt nu inloggen in jouw persoonlijke AFAS omgeving via
www.afasonline.nl.

Niet gelukt? Dat is balen... Vraag dan eerst hulp bij de management assistent of bij een
collega bij wie het wel gelukt is om je te helpen. Komen jullie er niet uit, neem dan contact
op met VGS, bij voorkeur via de relatiebeheerder van jullie school of organisatie.

De algemene uitleg van AFAS inclusief toelichtende filmpjes is hier terug te vinden:
https://help.afas.nl/help/NL/SE/plv2_User_Start.htm

De instructies voor het installeren van de pocket app kan je hier bekijken:
https://youtu.be/8qyi3Dtn1NO




